令和○○年○○月○○日
○○○○株式会社
総務部の皆さま

○○○○

喫茶店『ドール』開店のお知らせ

拝啓　晩秋の候、皆さまいかがおすごしでしょうか。
総務部に勤務中は大変お世話になりました。厚く御礼申し上げます。
さてこのたび、下記の場所に喫茶店『ドール』を、開くことになりました。お近くにお越しの際には、ぜひおよりください。
開店にあたりましては、何分まったくの素人ですので、皆さまのご支援ご愛顧を仰ぎつつ、毎日が勉強と精一杯努力していくつもりです。
何卒よろしくお引き立てのほど、お願い申し上げます。
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