令和○○年○○月○○日

会員各位

東京都○○区○○○―○―○
○○○○連絡協議会
会長　○○○○


総会のご案内

拝啓　陽春の候、ますますご繁栄の趣、お喜び申し上げます。
さて、本年の春季総会を下記のとおり開催いたします。今回は役員改選のこともあり、ご多用中誠に恐れ入りますが、できるだけご出席くださいますよう、お願い申し上げます。
なお、準備の都合もありますので、来たる１０日までに必着するよう出欠のお返事をいただきたく存じます。
敬具

記

１．日時　	令和○○年○○月○○日（○）
午後○時より午後○時まで
２．場所　	東京都千代田区紀尾井町３－○－○○
東京○○ホテル富士の間
３．会費　	金１０，０００円 （当日受付にご持参下さい。）

以上
