令和○○年○○月○○日

営業部員の皆さま

田中一郎さんを送る会
会長　○○○○


送別会のお知らせ


当部田中一郎氏には、このたび定年のため退職されることになりました。ついては、同氏の長年にわたるご精励とご功績に対して、感謝の気持ちと共に、今後一層のご活躍とご健勝を祈って、下記のように送別会を開催したいと思います。
皆さま、ぜひご出席くださるようご案内致します。

記

１．日時　	３月１０日（○） 午後５時
２．場所　	名古屋市千種区○○町５丁目○○番○号
割烹○○○○
TEL:00-000-0000
３．会費　	10,000円

以上
