令和○○年○月○日
お取引先　各位

臨時休業日のお知らせ

拝啓　新緑の候、貴社いよいよご清栄のこととお慶び申し上げます。
当社の業務につきましては、毎々格別の愛顧お引き立て賜り、厚くお礼申し上げます。
さて、当社は創立記念日のため、甚だ勝手ながら下記のとおり休業させていただきます。
ご迷惑をおかけすることと存じますが、なにとぞご了承くださいますようお願い申し上げます。
敬具

記

創立記念休業日
令和○○年○月○日（○曜日）
以上

株式会社　○○○○
代表取締役　○○○○
東京都千代田区外神田0-00-00
電話　03-0000-0000
