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○○○○株式会社
代表取締役社長 ○○○○様

東京都○○区○○○―○―○
○○○○株式会社
代表取締役社長 ○○○○


拝啓　霜月の候、ますますご清栄の段、お喜び申し上げます。
平素は格別のお引き立てに預かりありがたく御礼申し上げます。
さて、このたびの弊社改築にあたりましては、ご懇篤なるご祝詞を賜わり､まことにありがたく御礼申し上げます。
今後は、従業員一同、より一層社業に励む所存でございます。今後とも変わらぬお引き立てのほどお願い申し上げます。
まずは、略儀ながら書中をもって御礼申し上げます。
敬具
