令和○○年○○月○○日

○○○○株式会社
代表取締役社長 ○○○○様

東京都○○区○○○―○―○
○○県議会議員
○○○○


拝復　新緑の候、ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。平素は格別なるご芳情を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、このたびは県議会議員の改選にともない立候補いたしましたところ、皆様方のご支援により、当選させていただきました。心から御礼申し上げます。
また、当選と同時に心あたたかい祝電を賜り、誠にありがとうございました。これからは、さらに勉強に励みまして、皆様のご期待にそえるよう努力いたすつもりでおりますので、何とぞ変わらぬご指導ご鞭撻を賜りたく、お願い申し上げます。
まずは、とり急ぎ略儀ながら書中をもって御礼申し上げます。
敬具
