令和○○年○○月○○日

○○○○株式会社
代表取締役社長 ○○○○様

東京都○○区○○○―○―○
○○○○株式会社
代表取締役社長 ○○○○


前略　このたびの台風１０号は、御地に甚大な被害をもたらしたとのことで、貴社はいかがかと案じております。心よりお見舞申し上げます。
テレビの画面で、濁流が町の中を走って行く様子が写され、身震いいたしました。人命に関わる事故がないようにと祈っております。
近日中にお見舞とお手伝いに参上するつもりでおりますが、とりあえず書中をもってお見舞申し上げます。
草々
