令和○○年○○月○○日

○○○○株式会社
代表取締役社長 ○○○○様

東京都○○区○○○―○―○
○○○○株式会社
代表取締役社長 ○○○○


拝復　６月７日未明の弊社仙台支店の火災発生につきましては、早速のお見舞いをいただきまして厚く御礼申し上げます。
漏電による火災でしたが、不幸中の幸いと申しましょうか、消火が早かったため他への類焼もなく、また、何より人身事故もなく安堵致しました。
今後は、二度とこのような事故のないよう、社員一同気を引き締めますことをお約束いたします。
とりあえず、書中にて御礼かたがたご挨拶申し上げます。
敬具
