令和○○年○○月○○日

○○○○株式会社
代表取締役社長 ○○○○様

東京都○○区○○○―○―○
○○○○株式会社
代表取締役社長 ○○○○


拝啓　先般の７月２０日夜半の弊社の近火につきましては、早速お見舞いをいただき、厚く御礼申し上げます。
幸い類焼をまぬがれ、平常通り業務を行っておりますのでご安心ください。
とり急ぎ、略儀ながら書中をもって御礼申し上げます。
敬具
