令和○○年○○月○○日
○○○○株式会社
営業部
○○○○様

大阪市○○区○○○―○―○
○○○○株式会社
大阪支店販売課
○○○○

注文書

拝啓　貴社ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。
さて、貴社お取扱いの製品について、下記のとおりご注文申し上げます。
よろしくお手配のほど、お願い申し上げます。
敬具

記

１．オフィスデスク片袖（白）幅1000mm×奥行700mm	10台
[bookmark: _GoBack]２．オフィスチェア 布張りコンパクト（青）LDY-B 　　10台

納期がわかりましたら、ご一報くださいますようお願いいたします。

以上
