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○○○○


拝啓　毎度お引き立てに預かり、厚く御礼申し上げます。
さて、去る２月１８日に貴店にご送付いたしました手造りジャムの運賃や諸経費などのお立て替え分を別紙の通りご請求申し上げます。
お手数をおかけいたしますが、折返しご送金くださいますようお願い申し上げます。
敬具


記

お立て替え分計算書　１通
お立て替え分請求書　１通

以上



