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拝啓　毎度お引き立ていただきまして、ありがとうございます。
さて、さる１１月５日付をもってお願い申し上げておきました売掛代金をいまだにご送金いただいておりません。
たびたびのご連絡で督促がましくはありますが、弊社といたしましても帳簿整理上支障をきたし、誠に困っております。また、このままご送金いただけないようですと、販売代理店契約書の規定により、お預かりしている保証金と相殺し、ご契約を破棄するような事態にもなりかねません。
ご多用中恐れ入りますが、至急ご調査の上、ご送金賜りたくお願い申し上げます。
敬具



