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１－１ トップページ

クラウド円簿の「マイページ」画面より使用する機能をクリックします。
各メニューの操作方法は次ページ以降を参照してください。

１ 処理の開始

２ 処理の終了

ブラウザを直接閉じず、「マイページ」画面内の [終了] ボタンで終了します。

○○ 商店 ○○ 太郎

○○ 商店 ○○ 太郎
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１－２ 会社管理

会社情報の詳細表示と編集・初期化ができます。

①［会社管理］をクリックします。

②「会社管理」画面が表示されます。

○○ 商店 ○○ 太郎

○○ 商店 ○○ 太郎
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③ 内容を編集する場合は［編集］ボタンをクリックします。

④ 変更しない場合は［一覧に戻る］ボタンをクリックします。

【会社情報 編集項目】

項 目 区分 説 明

会社名 必須 会社名称を入力します

会社名フリガナ 入力 任意で入力します。

住所

郵便番号

必須

郵便番号（数字7桁）を入力し、 [住所検索] ボタンを
クリックすると、都道府県、市区町村、番地が表示されます。

都道府県 リストから都道府県を選択します

市区町村 市区町村を入力します。

番地

入力 任意で入力します。

建物名など

電話番号

ＦＡＸ番号

ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞｱﾄﾞﾚｽ

代表者(役職名)

代表者氏名

代表者フリガナ

⑦ 入力が終わりましたら［確認］ボタンをクリックします。

⑧ 確認画面が表示されます。
正しく設定されている場合は、［保存］ボタンをクリックします。
変更する場合は［編集画面に戻る］ボタンをクリックすると、編集画面に戻ります。

１ 会社情報の詳細表示

①［詳細］をクリックします。

②「会社の詳細」画面が表示されます。
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２ 会社の初期化

会社の初期化を行うと使用しているサービスのデータが削除され、復旧はできません。

①［初期化］をクリックします。

②「会社の初期化確認」画面が表示されます。

③ メンバー管理の状態も削除する場合は、［メンバー設定を初期化する］に✔ を入れます。

④ 会社の初期化確認をしましたら、［上記の内容に同意しました］に ✔ を入れます。

⑤［初期化］ボタンをクリックします。

○○ 商店 ○○ 太郎
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１－３ ソフト管理

連携するソフトの選択・解除ができます。

①［ソフト管理］をクリックします。

②「ソフト管理」画面が表示されます。

○○ 商店 ○○ 太郎

○○ 商店 ○○ 太郎



‐6‐

第1章 マイページ

① 連携するソフトの設定をします。

１ 連携するソフトの設定

② 連携するソフトのチェックボックスにチェックを入れます。

③ 連携するソフトの設定が完了しました。

○○ 商店 ○○ 太郎
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２ 連携しているソフトの解除

① 解除するソフトの [ ] をクリックします。

②「ソフト連携の解除確認」画面が表示されます。

③ 内容を確認し、解除する場合は「上記の内容に同意しました。」のチェックボックスに
チェックを入れます。

④ [解除] ボタンをクリックするとソフトの削除が完了します。
取り止める場合は、 [キャンセル] ボタンをクリックしてください。

⑤ 連携するソフトの設定が完了しました。

円簿会計 の連携を解除します。

○○ 商店 ○○ 太郎
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１－４ ユーザー情報

ユーザー情報の編集ができます。

①［ユーザー情報］をクリックします。

②「ユーザー情報」画面が表示されます。

○○ 商店 ○○ 太郎
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【ユーザー情報 編集項目】

項 目 区分 説 明

お名前
必須 （姓）（名）を入力します。

入力 （姓）（名）のフリガナを入力します。

性別

必須

［未選択］［男性］［女性］のいずれかを選択します。

生年月日
西暦で入力します。
※ログインに使用する情報を復旧する時に使用します。

住所

郵便番号

必須

郵便番号（数字7桁）を入力し、 [住所検索] ボタンを
クリックすると、都道府県、市区町村、番地が表示されます。

都道府県 リストから都道府県を選択します

市区町村 市区町村を入力します。

番地
入力 任意で入力します。

建物名など

復旧用
メールアドレス

必須 ログインに使用するメールアドレスを復旧する時に使用します。

電話番号
入力 任意で入力します。

ＦＡＸ番号

③ 入力が終わりましたら［確認］ボタンをクリックします。

④ 確認画面が表示されます。
正しく設定されている場合は、［保存］ボタンをクリックします。
変更する場合は［編集画面に戻る］ボタンをクリックすると、編集画面に戻ります。
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１－５ アカウント解約

自分のアカウントを解約し、今後の利用を取り止めます。

①［アカウント解約］をクリックします。

②「アカウント解約」画面が表示されます。

③ メッセージの内容を確認し、［上記の内容に同意しました］に✔ を入れます。

⑥［OK］をクリックします。
1週間後にアカウントのデータは削除されます。

④［解約］ボタンをクリックします。

⑤「解約の最終確認」画面が表示されます。

○○ 商店 ○○ 太郎
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１－６ ソフト選択

使用するソフトの選択をします。

①［楽天銀行連携］をクリックします。

○○ 商店 ○○ 太郎

⑥ 終了するには、画面上部の［ログアウト］をクリックします。

②「マイページ」画面の「ソフト選択」に表示されている［楽天銀行連携］をクリックします。

③「楽天銀行連携 認証」画面が表示されます。

④［認証を行う］ボタンをクリックします。

⑤「楽天銀行連携」画面が表示されます。
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第2章 提携ｼﾞｬｽﾄﾏｯﾁ

②「サービス利用申込」画面が表示されます。

楽天銀行連携利用のサービスを申込をします。

・提携ジャストマッチは有料サービスとなっております。
料金は入会金なし、月額三千円（税抜き）となります。

・サービス利用申込書の申込内容、申込者情報、利用目的などすべて記入してください。
・申込手続きは20営業日ほど掛ります。

２－１ サービス利用申込

① 「楽天銀行連携」画面の［サービス利用申込］をクリックします。

③ 楽天銀行ジャストマッチ利用規定を確認します。

④ ［サービス利用申込者（新規）ダウンロード］をクリックします。

⑤ ダウンロードが終わりましたら、画面上部の［メニュー］をクリックします。
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【サービス利用申込書（新規）】

【サービス利用申込書（新規）】の送付先住所
〒112-0012

東京都文京区大塚1-5-18 大伴ビル1001号室
株式会社円簿インターネットサービス
ジャストマッチ係
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２－２ 仮想口座申込

②「仮想口座申込」画面が表示されます。

サービス利用申込が完了後に仮想口座の申込をします。

① 「楽天銀行連携」画面の［仮想口座申込］をクリックします。

⑥ 仮想口座の申込が終わりましたら、画面上部の［メニュー］をクリックします。

③ 申し込みを行う親口座をリストから選択します。

④［申込］ボタンをクリックします。

⑤「仮想口座管理」画面が表示され、ステータスが［有効化申請中］となります。
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２－３ 仮想口座解約

②「仮想口座解約」画面が表示されます。

① 「楽天銀行連携」画面の［仮想口座解約］をクリックします。

仮想口座の解約をします。

⑥ 仮想口座の解約が終わりましたら、画面上部の［メニュー］をクリックします。

③ 解約する仮想口座をリストから選択します。

④［解約］ボタンをクリックします。

⑤「仮想口座管理」画面が表示され、ステータスが［無効化申請中］となります。
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２－４ 仮想口座管理

②「仮想口座管理」画面が表示されます。

開設された仮想口座の状態を確認します。

① 「楽天銀行連携」画面の［仮想口座管理］をクリックします。

③ 仮想口座の確認が終わりましたら、画面上部の［メニュー］をクリックします。

※ ステータスについて
有効化申請中 サービス利用の申込中です。
有効 仮想口座の使用ができます。
無効化申請中 サービス利用の解約中です。
無効 仮想口座は使用できません。
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２－５ 入金データ一覧

②「入金データ一覧」画面が表示されます。

入金データ一覧から明細を選択して仕訳を作成します。

① 「楽天銀行連携」画面の［入金データ一覧］をクリックします。

１ 最新の振込入金明細の表示

①［親口座］をリストから選択します。

②［取引開始日］を入力します。

③［リスト更新］ボタンをクリックします。

④ 最新の振込入金明細（最大50件）が表示されます。
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２ 仕訳登録

①「入金データ一覧」より仕訳を作成します。

② 仕訳を作成する明細を選択します。

③［仕訳登録］ボタンをクリックします。

④「登録確認」ポップアップ画面が表示されます。

⑦「入金データ一覧」画面が表示されます。

⑤［登録］ボタンをクリックします。

⑥「登録処理中」ポップアップ画面が表示されます。

⑧ ステータスが［作成済み］と表示されます。
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２－６ ザービス解約

②「サービス解約」画面が表示されます。

① 「楽天銀行連携」画面の［サービス解約］をクリックします。

楽天銀行連携利用のサービスを解約をします。

・解約手続きは20営業日ほど掛ります。
・サービス利用申込書の申込内容、申込者情報、利用目的などすべて記入してください。
・料金は解約手続きが完了するまで発生します。
解約付きの料金は日割り計算を行わず、1ヶ月分の料金をご請求させていただきます。

③ ［サービス利用申込者（解約）ダウンロード］をクリックします。

④ ダウンロードが終わりましたら、画面上部の［メニュー］をクリックします。
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【サービス利用申込書（解約）】

【サービス利用申込書（解約）】の送付先住所
〒112-0012

東京都文京区大塚1-5-18 大伴ビル1001号室
株式会社円簿インターネットサービス
ジャストマッチ係
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３－１ 入出金明細照会

②「口座情報一覧」画面が表示されます。

① 「楽天銀行連携」画面の［入出金明細］をクリックします。

口座情報一覧から口座を選択します。
入出金明細から明細を選択して仕訳を作成します。

③ 口座を選択して［入出金明細を表示] ボタンをクリックします。

④「入出金明細」画面が表示されます。
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１ 最新の入出金明細の表示

２ 仕訳登録

①「入出金明細」より仕訳を作成します。

入力項目は次のとおりです。

項 目 説 明

勘定科目 勘定科目を選択します。

補助科目
選択した勘定科目 に補助科目が登録されている場合は、登録された
補助科目がリストに表示されます。

消費税
選択した勘定科目または補助科目の消費税情報が表示されます。

税率

摘要 入出金内容が表示されます。

①［取引開始日］を入力しります。

②［リスト更新] ボタンをクリックします。

③ 最新の入金明細が（最大 50件）が表示されます。

② 仕訳を作成する明細を選択します。

③［仕訳登録] ボタンをクリックします。

④「仕訳登録」画面が表示されます。
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⑤ 入力、選択が終りましたら［仕訳登録］ボタンをクリックします。

⑥「仕訳の登録中」画面が表示されます。

⑧［入出金明細に戻る］ボタンをクリックします。

⑦「仕訳の完了」画面が表示されます。
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３－２ 給与振込

②「口座情報一覧」画面が表示されます。

① 「楽天銀行連携」画面の［給与振込］をクリックします。

口座情報一覧から口座を選択します。
従業員を選択して振り込みをします。

③ 口座を選択して［給与明細を表示] ボタンをクリックします。

④「給与明細」画面が表示されます。

⑤ 入力、選択が終りましたら［振り込み］ボタンをクリックします。
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項 目 説 明

支給年月 変更 をクリックして支給年月を変更ができます。

給与・賞与 給与か賞与の切替えができます。

振込依頼人名（カナ） 変更することができます。

振込予定日 リストから変更することができます。

従業員名 チェックを入れます。

⑥ 楽天銀行の「振込内容：確認」画面が表示されます。
※ 画面の手続きの流れに沿って振り込みを行います。

⑦ 振込が完了すると「振込依頼の完了」画面が表示されます。

⑧［口座選択画面へ戻る］ボタンをクリックします。

【給与明細 編集項目】


